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Bogotá D.C., 16 de abril de 2018 
 

CIRCULAR INFORMATIVA 
610-020 

 
PARA:            PERSONAL PLANTA ADMINISTRATIVA 
                       DOCENTES DE CARRERA 
                              
ASUNTO:      ACTUALIZACION DECLARACION JURAMENTA DE BIENES Y  
                      RENTAS Y FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA 
                   
DE:                GERENTE DE TALENTO HUMANO 
 
 
La Gerencia de Talento Humano de manera atenta solicita a todo el personal 
administrativo de planta y docentes de carrera, a actualizar la información del Formato 
Único de Hoja de Vida y el Formato de Declaración Juramentada de Bienes y Rentas 
del Departamento Administrativo de la Función Pública, ingresando al SIGHUM 
Sistema de Información de Gestión Humana, que se encuentra en el portal 
http://thumano.unad.edu.co, y  diligenciar el CENSO v3.0 Repositorio Hoja de Vida 
vigencia 2018 de la UNAD. 
 
El plazo para diligenciar el CENSO serán los días del 16 al 20 de abril de 2018; del 
23 al 27 de abril de la presente vigencia, la Gerencia de Talento Humano verificará y 
aprobará la información registrada. 
 
Una vez aprobada la información, el funcionario deberá remitir el Formato de Hoja de 
Vida y el Formato Declaración Juramentada de Bienes y Rentas en ORIGINAL a la 
Gerencia de Talento Humano a más tardar el 3 de mayo de 2018, de tal manera que 
estos formatos haga parte de la hoja de vida.  
 
 
Para tener en cuenta: 

 Datos Personales 
 Ingresos laborales y no laborales con vigencia a diciembre de 2017 
 Parientes en primer grado de consanguinidad 
 Cónyuge 
 La dirección del domicilio y el número de teléfono deben ser diferentes 

al lugar de trabajo.  
 No se recibirán los formatos de Hoja de Vida y de Bienes y Rentas por 

correo electrónico.  
 
 
Los Certificados de Ingresos y Retenciones vigencia 2017, los pueden descargar o 
consultar en la plataforma de Talento Humano, siguiendo los siguientes pasos: 
 

http://thumano.unad.edu.co/
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Autenticarse con el usuario y contraseña 

 
 
                   
Ingresar al enlace Sistemas de Información y Servicios- después hacer click en el 
enlace SERVICIOS  
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Donde encontrará el Certificado de Ingresos y Retenciones vigencia 2017. 
 

 
 
 
La información de los aportes de las cesantías correspondiente al año 2017 se 
encuentra en el Certificado de Ingresos y Retenciones vigencia 2017, al igual que se 
comunicó a los correos institucionales. 
 

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
(Original Firmado) 
ALEXANDER CUESTAS MAHECHA 
Gerente de Talento Humano 
     
 
 

Anexo: Instructivo Actualización CENSO v 3.0 Vigencia 2018 
 
 
 
Proyecto: Lilian Hernandez 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


