Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

Bogota, 17 de diciembre de 2019.
CIRCULAR INFORMATIVA
610-040

PARA: SUPERVISORES Y CONTRATISTAS DE APOYO A LA GESTION.

ASUNTO: APERTURA SCAP PAGO DICIEMBRE Y LIQUIDACION DE
CONTRATOS DE APOYO A LA GESTION VIGENCIA 2019.

La Gerencia de Talento Humano se permite informar el procedimiento para generar
el acta de liquidacion e informe final de los contratistas de apoyo a la gestion, teniendo
en cuenta el cierre de actividades de la vigencia 2019.

El aplicativo SCAP se habilitar4 para el pago del mes de diciembre y la generacion
del acta de liquidacién de los contratistas de apoyo a la gestion el 17 de diciembre de
20109.

1. Paratodos los contratistas de apoyo ala gestidn gue su contrato
finaliza en el mes de diciembre de 2019 deberan generar el acta de

liguidacion.

Solo cuando el supervisor confirme la certificacion del contratista del mes de
diciembre, el contratista podra generar el acta de liquidacion de la siguiente manera:

a). Clic en generar acta de liquidacién
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b). Clic en acta de liquidacion.
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¢). Una vez generada el acta de liquidacién se debera imprimir, verificar que el
documento este completo, que la informacién plasmada corresponda a cada

contratista; (documento que no evidencie el encabezado de calidad no serd admitido
por la GTHUM).

e L

WIET  ALENANDEW CUESIAS MAMECHA
[ e—

R pp— L L p—
Ctn vt o i e e s, T ST 2 o 8 i T
e e o a (P03 e s £ et s
U AOONES MHESUNUESIALES =AU
AT R LA FREAATA |
B Lpite s i s o S 6 4 _ o
AT TS SRESATAL _a_a__a - i cPerien i ot
FAGE AAUTADCE i rage e e 3 % T e Sk e o e Cromr o s 0 U3 o e 0 3 3 T o e, ok o oo
g puniins iminliglerspdoflofigisig-«ynfogeigeligramrty ol
et
= T

ALDC A FAVGR Dok CONTRATISTA § Pas crwwcs w mazie w

SADD A FAVCR TR LA LNAT: §

T mes petwts or GgE ¥ crima e croerd o oma S s a3 ce
aticin [moETaa Y WA CTiE wn e M hSed pateS e fama e eE BLZRANDEN CUESI AT MAMETHA
rm [y —

d). Una vez verificada la informacion del acta de liquidacion debera ser firmada por el
contratista y el supervisor del contrato (firmas originales), y se remitiran ala GTHUM
a mas tardar el dia 19 DE DICIEMBRE DE 2019.
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2. Paralos supervisores gue tengan a su cargo contratistas de
apoyo ala gestion y su contrato finalice en el mes de diciembre
de 2019 deberan generar el informe final del supervisor.

Solo cuando el contratista este certificado el supervisor y/o el contratista, podra
generar el informe final del supervisor, de la siguiente manera:

a). Clic en generar informe final del supervisor.

SISTEMA DE CONTRATACION DE APOYO A LA GESTION

b). Clic en informe final del supervisor.

URIDALD: | TODOS
DEPENDEMCIA: | TODOS

FECHA CONTRATO NUMERD CONTRATO  IDENTWFICACION MNOMBRES

¢). Una vez generado el informe final del supervisor se deberd imprimir, verificar que
el documento este completo, que la informacién plasmada corresponda a cada
contratista; (documento que no evidencie el encabezado de calidad no sera admitido
por la GTHUM).

2-22-10-2018 SG§ % SGS  em SGS
COUE1A CONFREN Qo402
S

Sace Nackal
José Colesting Mutis




Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

\

A ASFCLTOS GOMIRALLS DCLCOMTRATD
TISE D CORTRTE: COMTRATE (Repecta o clinh & conea

Pracucdn o awnt oo Conrme da orvalisd e plaam
10ET:

& BULERSD DRL SOHTRATO: B0 00

RO TS T, T I e

B WALOR DEL CONTRATO: § 300
4 WALOR FHAL DEL SONTRATC: § S

S FRO-L IR RUROREOION DEL SORTRAT: __de = MTOS

G PLETY 55 SRR DL SOMTEATE: dids ams_ daddd_
T FEHA 06 LRSALTAAE A
TR CREH ECATICACIOH  (Harges can b

. SR SLEISEHEON: Correipurcs ol pommda 4 e valkaacie el alomnda [or o Lupriesr e s el de Vala
11 21, Rl (110 S (171 01 o ecberee G201

AL FRlHL FRFACIC

1. FREHA TEIMLEO SHTICRASE: HerLENTE

13 STREEE
B PORTLS S SDGUSIES D SR,

WG
TR 3 ISR A T RN [AQACE O B COMEIEET] SO SATEE 3 B SEATED i Inchaek b CCRTINCACHIN |
FEMELEL PRI ¢ S VR 42 L (M S (LS DupEen B 10D 200 el il ) CUNPLMICUTO

£ oz ROGULAR

ARTATRA MEMSE FAAADAE RDR R

SCHTRATIAT)

A SO AR NI
LR S DHTRATE

AL

T
morarsse | R oA
cosraaTn

WMAIOE TOTA [EW SOMTRATO

Pz

rzzu
T RS =

Flars coninorchy 0 DRk i prelecEs acia a2 ol F _par - gok b 8l Inae e

mAATE
Ll LT T R - LLL) LU .
ESMTRATINTE

Lipardesr & ivarssneer dal Cenprae,

d). Una vez verificada la informacién del informe final del supervisor debera ser
firmada por el supervisor del contrato (firma original), y se remitiran a la GTHUM a
mas tardar el dia 19 DE DICIEMBRE DE 2019.

3. Novedades Contratistas de Apoyo a la Gestion vigencia 2019.

a). Para los contratistas de apoyo a la gestién que en la vigencia 2019, presentaron
las siguientes novedades:

e Otrosi de adicién en valor y tiempo
e Suspension y reinicio
Podran Generar el acta de liquidacion e informe final del aplicativo SCAP 2019.

b) Los contratistas que presentaron cesion en la ejecucion del contrato, la Gerencia
de Talento Humano enviara el acta de liquidacion e informe final.

Nota: Los documentos deben remitirse por correo certificado
no se aceptaran via correo electrénico.

De acuerdo a lo establecido por la Secretaria General, se deberan enviar en firmas
originales los documentos a la Gerencia de Talento Humano en el siguiente orden:
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Certificacién de cumplimiento.

El informe de actividades del contratista

Informe periddico del supervisor

Planilla del pago de aportes de seguridad social

El formato de condicion tributaria y certificacion de aportes obligatorios al
sistema integral de seguridad social.

Informe final del supervisor (cuando aplique).

e Acta de liquidacion (cuando aplique).

La GTHUM entregara el informe para el pago del mes de diciembre de 2019 a la
tesoreria de la UNAD, de los contratistas que hayan enviado el informe final del
supervisor y el acta de liquidacion, de acuerdo a las fechas establecidas
anteriormente.

Nota. Se les recuerda a los contratistas vy supervisores gue en el mes de
diciembre de 2019 solo se realizara un corte para pago.

Documentos que no se encuentren en la Gerencia de Talento Humano, a
mas tardar el 19 de diciembre de 2019 no se aprobara para pago.

LAS PERSONAS QUE NO ENVIEN LOS DOCUMENTOS EN LA FECHA
ESTABLECIDA, SU PAGO QUEDARA EN CUENTAS POR PAGAR QUE
SERAN CONSTITUIDAS POR LA TESORERIA.

Atentamente,

(Original Firmado)

ALEXANDER CUESTAS MAHECHA
Gerente de Talento Humano.
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