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Bogota, 05 de diciembre del 2022

CIRCULAR INFORMATIVA
111-052

PARA: Vicerrectores, Decanos, Directores Zonales, Directores de centro, Secretarios
Académicos y candidatos a Docentes Ocasionales y Hora Céatedra

ASUNTO: Apertura y Cambios del sistema Mi hoja de Vida 4.0 para candidatos a docentes
ocasionales, docentes hora catedra

Apreciados candidatos, en aras de la planificacién del proceso de vinculacién para el periodo
16-1 de la vigencia 2023, la Gerencia de Talento Humano se permite informar que la apertura
del repositorio Ml HOJA DE VIDA v4.0 para docentes antiguos candidatos a vincularse en
dicho periodo académico sera desde el martes 6 de diciembre del 2022 hasta el 9 de diciembre
de 2022.

Tenido en cuenta lo anterior me permito reiterar a continuacion, el paso a paso que deben
seguir los candidatos para su postulacion como docentes ocasionales u hora catedra

1 Seleccionar el periodo a postularse.

Para postularse como candidato a docente primero debe inscribirse en el repositorio
2023_16- 1 CANDIDATOS A DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRA.

&2 Inscripcion de necesidad de vinculacion

Necesidad de vinculacidn

Sefoccionar necesidad da vircu'acion -

| 158-D1 - CANDIDATDS A DOCENTES OUASIONALES ¥ CATEDRA

2 Acceder

Después de la inscripcién (paso anterior) debe acceder a la necesidad de vinculacion en la
cual va a cargar la informacion adicional con los respectivos soportes.

Place
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3 Cargue de documentos

Y Necesidad de vinculacion - inscritas

Mecesidad de vinculacidn

2020 - CAMDIDATOR & CONTRATADION APCYO A LA GESTION

2023 1_16-071 - CANDITATOR A DOCIMTES OCASIONAL TS Y CATIDRS

- CANDIDATOS A CONTRATACION APOYO A LA GESTION

Después de acceder al repositorio 2023_16-1 podra cargar la informacién y los respectivos

soportes de la necesidad inscrita con los documentos soporte de hoja de vida, terceros y
bienes con fecha actual.

3.1 ¢Por qué medio se enter6 de la postulacion?

B Informacion personal

£J Formacion bésica y media

M Formacion superior y complementaria

‘D Experiencia Laboral
od ldiomas
& Soportes

¥ Productividad académica

F020_16-01 - CANDIDATOS A DCCENTES DCASIONALES Y CATEORA -

2 Informacion adicional

# Declaracién juramentada
M Generador de documentos

B Anexo de documentos

La Gerencia de Talento Humano incluydé en el sistema mi HOJA DE VIDA v4.0 una lista
desplegable con diferentes opciones de respuesta, donde el candidato debe seleccionar el

medio por el cual se entero de la postulacién, asi:
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Repositorio convocatoria - mtermatisn aciconat

Ubleacion y disgonibiidad de tiempo

Unidad Académica [
e ESCUELA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CONTABLES, ECONOMICAS Y DE NEGOCIOS |
Informacion RUT - Trbutaria | Centro
* SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS v

Infarmacion de Cuenia
hancaria

Informacion de Entidades
Segurdad Social

Disponibilidad de tempo
MEDIO TIEMPO .

&Por qué medio se enteré de la postulacion?
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Correo elactidnico
Al interior de la UNAD
Pof un famiiar 6 amge

Bolsa de emplec de unversidades

Redes sociales

Carteteras informativas

Servitio de empleo cajas de CoMEensacien

Agremiacianes

Al terminar de diligenciar toda la informacion adicional, clic en crear registro.

Aspectos a tener en cuenta:

Es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones que pueden ayudarle a contar
con una hoja de vida completa y sin observaciones. Lo cual evita reprocesos al momento de

la revision.

v
v

correspondientes.

Cargar la certificacion laboral de la ultima vinculacién como docente de la UNAD.
Diligenciar los nombres en la casilla de nombres y apellidos en las casillas

Cargar las certificaciones bancarias pdf sin contrasefia (Tenga en cuenta que no

aceptan cuentas de cooperativas, Nequi, Daviplata, extractos bancarios entre otros)

Verificar las fechas diligenciadas, que coincidan contra los diplomas de grado y las

fechas del documento de identidad (fecha de nacimiento — fecha de expedicién)

Firmar los documentos generados por el sistema (hoja de vida, bienes y terceros),

deben ir firmados en original al momento de radicar los documentos en el centro
correspondiente o en la Gerencia de Talento Humano (JCM).

AN

Cargar el certificado de formador de formadores de la UNAD
Diligenciar todos los items de la pestafia de declaracién juramentada (parte superior

derecha), sin olvidar diligenciar la pestafia de rentas con los ingresos percibidos en

el afio 2022

F-2-2-4
4.16.03-2022

EN.
L3
CO7I7811

CO14/6011
Bugoté O C )
Sede Nacional de Nacionsl
Joud Colosting Mulle soué Gotestinn Mutis

CO14/6012
Bogola D.C
o

CO18/8455

|
*Aplica para las sedes José
Celestino Mutis y José
Acevedo y Gomez



s®p
L] L]

® @
LIPS

Universidad Naciona!
Abierta y a Distancia

5, ACREDITADA , .
ENALTA CALIDAD &=

Ayuda Inicio Cbservaciones Diligenciar ~

informacion Adicional

Declaracion Juramentada - Parientes

Declaracion Juramentada - Cuentas
Declaracion Juramentada - Bienes
Declaracion Jurameantada - Rentas
Declaracion Juramentada - Acreencias

Declaracion Juramentada - Participacion juntas. ..

Ceclaracion Juramentada - Parlicipacion corporacion.

Agradecemos su atencién.

Gerente de Talento Humano

Proyecté: Carolina Quintana

Great
Place

To
Work
Certified
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