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Bogota, 06 de julio del 2023

CIRCULAR INFORMATIVA

111-027

PARA: Vicerrectores, Decanos, Directores Zonales, Directores de centro, Secretarios
Académicos y candidatos a Docentes Ocasionales y Hora Catedra

ASUNTO: Apertura repositorio Mi hoja de Vida 4.0 periodo 16-4 vigencia 2023, para
candidatos a docentes ocasionales, docentes hora catedra.

Cordial saludo,

La Gerencia de Talento Humano (GTHUM) con el objetivo de dar inicio al periodo 16-
4 vigencia 2023, informa que desde el dia 06 de julio del 2023 se habilitara el
repositorio de mi hoja de vida 4.0 para que los candidatos postulados al rol docente
se registren para dar inicio al proceso de eleccidn.

Para el caso de los candidatos a docentes nuevos la Gerencia de Talento Humano
comunicara los lineamientos, proceso y tiempos establecidos relacionados al proceso
de eleccidn.

En el siguiente enlace encontrara el instructivo para le diligenciamiento de Mi hoja de
vida 4.0 https://www.youtube.com/watch?v=GvTgTRQ3cx8 al igual en la pagina
https://thumano.unad.edu.co/sitio/images/Instructivo_mi _hoja_de_vida v4-0.pdf. El
plazo maximo para el diligenciamiento de la hoja de vida por parte de los Docentes
Antiguos sera hasta el lunes 10 de julio del 2023.




@« ®y
& o

%
hLJ-N %o w

Universidad Nacional

“hierta v a Distencia

ACREDITADA |
«} ENALTA CALIDAD !

Aspectos a tener en cuenta en el diligenciamiento de la hoja de vida:

Es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones que pueden ayudarle
a contar con una hoja de vida completa y sin observaciones. Lo cual evita reprocesos

al momento de la revision.
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Cargar la certificacién laboral de la dltima vinculacién como docente de la UNAD.
Diligenciar los nombres en la casilla de nombres y apellidos en las casillas
correspondientes.

Cargar las certificaciones bancarias pdf sin contrasefia (Tenga en cuenta que no
aceptan cuentas de cooperativas, Nequi, Daviplata, extractos bancarios entre otros)
Verificar las fechas diligenciadas, que coincidan contra los diplomas de grado y las
fechas del documento de identidad (fecha de nacimiento — fecha de expedicién)
Firmar los documentos generados por el sistema (hoja de vida, bienes y terceros),
deben ir firmados en original al momento de radicar los documentos en el centro
correspondiente o en la Gerencia de Talento Humano (JCM).

Cargar el certificado de formador de formadores de la UNAD en el espacio dispuesto
en el sistema o cargar el certificado MOOC de la UNAD en el espacio dispuesto en el
sistema (No es el mismo de formacién de formadores)

Diligenciar todos los items de la pestafia de declaracion juramentada (parte superior
derecha), sin olvidar diligenciar la pestafia de rentas con los ingresos percibidos en el
afio 2022
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ALEXANDER CUESTAS MAHECHA

Gerente de Talento Humano

Proyecto: Carolina Quintana
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