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Bogotá D.C 9 de octubre 2025 
 
 

CIRCULAR INFORMATIVA 
 
 

111-053 
 

 
PARA:  PLATAFORMA HUMANA UNADISTA SEDE NACIONAL 
         
 
ASUNTO: CELEBRACIÓN “Familias Mágicas en Halloween Unadista” 
                          
 
Reciban un cordial saludo,  

 
La Gerencia de Talento Humano, con el propósito de promover un espacio de acercamiento, 
integración y disfrute en familia entre la Plataforma Humana y los niños y niñas Unadistas, 
invita a participar en la conmemoración de Halloween, que se llevará a cabo el 7 de noviembre 
de 2025, a través de la experiencia significativa “Familias Mágicas en Halloween”. 
Esta jornada busca fomentar la expresión artística y el trabajo en equipo, mediante la 
interacción con personajes, escenarios decorados y la participación en concursos por 
unidades, que incluirán la decoración de espacios y la dramatización de escenas de películas, 
haciendo de esta una experiencia inolvidable para nuestros niños y niñas Unadistas. 
 
En coherencia con lo anterior, se establecen los siguientes lineamientos: 
 

1. Cada unidad designará un delegado responsable de la operacionalización de la 
actividad, conforme a los lineamientos definidos por la Gerencia de Talento Humano. 

2. El plazo máximo para la decoración de las unidades será el 31 de octubre de 2025. 
3. Cada unidad deberá remitir a la Gerencia de Talento Humano la relación de insumos 

requeridos para la decoración. 
 
La actividad se llevará a cabo el 7 de noviembre de 2025, en horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Los líderes de unidad serán responsables de garantizar la participación de toda la Plataforma 
Humana vinculada a la Sede Nacional. 
 
La agenda establecida para la jornada es la siguiente: 
 

• 8:00 a.m. – Recibimiento de los niños, niñas Unadistas y sus acompañantes en el 
parqueadero. 

• 9:00 a.m. – 1:00 p.m. – Recorrido por Familias Mágicas en Halloween junto a 
nuestros niños y niñas Unadistas. 

• 1:00 p.m. – Entrega de refrigerio–almuerzo a los niños, niñas y acompañantes. 

• 2:00 p.m. – 4:00 p.m. – Cine Fantasía en el auditorio (presentación de la escena de 
película recreada por los niños de cada unidad). 

• 4:00 p.m. – Entrega de detalles por parte de la Rectoría. 
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En el marco de esta celebración, las unidades participarán en dos momentos: 
1. Mejor oficina decorada. 
2. Mejor dramatización de la escena de la película seleccionada por cada unidad. 

 
CRITERIOS PARA EL CONCURSO “OFICINA DECORADA” 

 

• Cada unidad, o las unidades que se articulen entre sí, deberán decorar sus espacios 
de acuerdo con la temática elegida y caracterizarse conforme a ella. 

• El plazo máximo para tener las unidades completamente decoradas será el 31 de 
octubre, fecha en la cual los jurados realizarán el recorrido para evaluar los trabajos 
presentados. 

• La evaluación se realizará con base en los siguientes aspectos: trabajo colaborativo, 
ambientación, creatividad y culminación oportuna de la decoración. 
 

CRITERIOS PARA EL CONCURSO “DRAMATIZACIÓN DE ESCENA DE PELÍCULA” 
 

• Cada unidad, o las unidades articuladas, deberán presentar una dramatización de una 
escena de la película escogida, con una duración máxima de tres (3) minutos, en la 
que participen los niños y niñas de la unidad. 

• Los niños y niñas serán parte activa del elenco y estarán a cargo de anunciar la 
película que representarán. 

• La evaluación de la dramatización considerará los disfraces utilizados, la escenografía 
y la participación de los niños y niñas en la puesta en escena. 

 
Teniendo en cuenta los criterios mencionados en cada actividad, se realizará la sumatoria del 
puntaje de la decoración junto con el puntaje otorgado a la dramatización de la escena, para 
tener un puntaje total por unidad, para lo cual se premiará a los tres primeros lugares. 

 
 
A continuación, se relaciona cada una de las temáticas: 
 

UNIDAD PELICULA 

VIMEP (Biblioteca – laboratorios) Star Wars 
VIDER - SINEP Jurassic Park  
ECACEN  Princesas de Disney  
ECAPMA Minecraft 
SECRETARIA GENERAL (Grados – 
Correspondencia)  PINOCHO 
VINTER- Gerencia de Comunicaciones – 
Oficina Asesora de Planeación - ECSAH - 
ECEDU Demond Slayer  
ECISA - ECBTI Lilo y Stitch 
GAF (Contabilidad, presupuesto, 
adquisiciones) - OCID El universo de Marvel  



 

 

 

 

 

 

 

  
 

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD                                                                                   

SEDE NACIONAL JCM 

Calle 14 Sur Nº 14-23 
 
 

F-2-2-5 
3-05-02-2021 

 

INVIL - GTHUM - Contact Center - 
Tesorería - Oficina de control interno  Harry Potter  
Registro y control  COCO 
ECJP  Hotel Transilvania 
VISAE Lego  

 
RECOMENDACIONES PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
Con el fin de garantizar el éxito y la adecuada organización de la jornada, se sugiere tener en 
cuenta las siguientes indicaciones: 
 

• Cumplir con la puntualidad, para facilitar la conformación de los grupos de niños y 
niñas Unadistas que participarán en el recorrido. 

• Dirigirse de manera ordenada a las mesas dispuestas para la entrega de detalles, los 
cuales estarán organizados por rangos de edad, debidamente señalizados en cada 
punto. 

• Abstenerse de solicitar los detalles destinados a los niños y niñas antes de la 
finalización de la actividad “Cine Fantasía”. 

• Cuidar la infraestructura institucional, incluyendo paredes, vidrios, techos, vinilos, 
mobiliario y demás elementos de las oficinas y escuelas. Asimismo, se recomienda 
minimizar el uso de materiales como aerosoles, globos, etiquetas adhesivas, adornos 
en espuma o icopor, recipientes de pintura de aceite y ramas naturales. 

 
Agradecemos a toda la Plataforma Humana por su valiosa participación y compromiso en el 
desarrollo de esta experiencia significativa, contribuyendo a crear un mundo mágico y especial 
para nuestros niños y niñas Unadistas. 
 
 
Cordial Saludo, 
 
 
 
 
 
___________________________________________ 
ALEXANDER CUESTAS MAHECHA 
Gerente de Talento Humano 
 
 
Proyectó: Laura Arias  

 


