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Informe Capacitacion novedades en archivo y en gestion documental electrénica
para el sector publico, acuerdo No. 001 de 2024 y otras novedades

Fecha del evento de capacitacion: 12 y 13 de junio de 2025
Modalidad: Virtual
Intensidad académica: 12 horas

Temas abordados:

Médulo 1: ASPECTOS NOVEDOSOS Y PRACTICOS DEL ARCHIVO Y LA GESTION
DOCUMENTAL.

1. Apuestas del Acuerdo No. 001 de 2024, para su implementacion:
- Apuestas desde los criterios técnicos.
- Apuestas desde los criterios juridicos.
2. Vision institucional de la planeacién de la funcidn archivistica:
- Herramientas para la articulacion de la planeacion de la funcion archivistica con:
e Los instrumentos de la planeacidn estratégica institucional.
* Los instrumentos archivisticos.
» Las Politicas de planeacién y gestion institucional.

3. Reglamentacion de los procesos de la gestién documental, aspectos practicos y novedosos
para el manejo de:

- Planeacion y produccion documental.

- Gestion y tramite de los documentos.

- Principios y criterios para el proceso de organizacion documental.
- Expediente electronico.

- Expediente Hibrido.

- Transferencias documentales.

- Disposicion final de los documentos.

- Valoracion documental.
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4. Taller de preguntas frecuentes sobre la gestion de los archivos y los documentos
archivisticos.

Médulo 2: GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA Y LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL
(IA):

1. Herramientas tecnoldgicas y de la IA para fortalecer la gestion de los archivos y manejo de la
informacion:
- Herramientas tecnoldgicas y de la IA para fortalecer la gestion de los archivos y
manejo de la informacion.

2. Herramientas para la digitalizacion y gestion electronica de documentos
- Requisitos y estandares técnicos para la digitalizacion de documentos.
- Implementacién de un Sistema de Gestién Electrénica de Documentos (SGD).
- Firma digital, metadatos y autenticidad documental.
3. Seguridad digital y de la informacion:
- Gobierno digital y gestion documental.

- Aspectos claves de las politicas de seguridad digital y de la informacién que se deben
incorporar y monitorear en la gestién de documentos electrénicos y procesos
archivisticos.

4. Conservacion y preservacion de documentos electrénicos

- ¢En qué consiste el plan de preservacion digital a largo plazo? Y écdmo implementarlo
en mi entidad?

- Aclaraciones y recomendaciones sobre:
» La responsabilidad de preservacion a largo plazo.
 Formulacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
» Criterios para la preservacion digital a largo plazo.
» Riesgos para la preservacion digital a largo plazo.
» Estrategias de preservacion digital a largo plazo.
* Procesos y procedimientos de la preservacion digital a largo plazo.
5. Recomendaciones para fortalecer el acceso y consulta de documentos
- Acceso a los documentos de archivo.
- Disponibilidad y accesibilidad de los documentos electronicos de Archivo.
- Los criterios para el manejo de la reserva de la informacion.
- Reproduccidon de documentos analdgicos o en formatos electrdnicos.
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Participantes:

Al evento de capacitacion participaron los siguientes lideres de gestién administrativa:

e Alejandra Marisol Hernandez

e Astrid Karina Fajardo Carvajal

e Deisy Tatiana Cruz Nino

e Esther Constanza Venegas Castro
e Gustavo Andrés Beltran Ladino

e Lilianet Alvarez Caviedes

o Oscar Javier Mora Calderén

e Oscar Julidn Herrera Fajardo

Evidencias fotograficas:

Jube Castre - I

Lina Ramirez - C..

Andrea Pineda

Lbibeth Ramos -, Jav Romero - It Gustave Beltran,

Adriana Caycedo... Ulianet Alvarez -... - Maricels Monto...
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Concede este certificado a:

OSCAR JAVIER MORA CALDERON
C.C. 80.491.361

por su asistencia a la jornada de actualizacién
NOVEDADES EN ARCHIVO Y
GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA PARA EL SECTOR PUBLICO
ACUERDO NO. OO1DE 2024 Y OTRAS NOVEDADES
realizada via streaming, los dias 12 y 13 de junio de 2025

Intensidad académica: 12 horas

Par 'k“

t}m.t v()l-L A

Johanna Escorcia Arcos

Gerente General
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Resultados encuesta de Satisfaccion, Aprendizaje y Aplicabilidad:
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