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CANDIDATOS A DOCENTES NUEVOS
En el portal de la Gerencia de Talento Humano, cualquier ciudadano podra crear sus
credenciales de acceso, con el cual podra postular su hoja de vida en el repositorio.

link: https://thumano.unad.edu.co/sitio/index.php/sistemas-de-informacion

B ——————————————————
m Sistemas de Informacién y servicios Seguridad y salud en el trabajo Noticias Tutoriales
gsuario Ufuano s de Infi o
ontrasena

Contrasefia

La Gerencia de Talento Humano ha desarrollado sistemas de informacion para mejorar y optimizar los

Recuérdeme
Identificarse | Servicios para la atencion al usuario.
¢Recordar usuario? REDENCIALES DE ACCESO (SOLO PARA CANDIDATOS NUEVOS)

= * Para ver todos los sistemas de informacién disponibles, se requiere dejautenticacién.
¢Recordar contrasena?

Debe diligenciar los datos basicos con un correo activo, para la confirmacién y activacion de
la contrasefia.

Mi Hoja de Vida v4.0 - soiicitud de usuario y contrasefia

Tipa de documents Numero de documenta
Primer nombre Segunda nombre

Primer apeilido Segundo apellido

Una vez solicite las credenciales de acceso, revise el correo personal relacionado.

Mi Hoja de Vida v4.0

a0 CC 213 - juan camilo
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En el cual recibira un cédigo de seguridad, para su activacion.
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CONFIRMAR CREACION CUENTA SIGHUM, UNAD - GTHUM 2018-12-26 14:46:02

SIGHUM - GERENCIA DE TALENTO HUMANO GTHUM - UNAD

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD
GERENCIA DE TALENTO HUMANO

SIGHUM - Sistema de Gestion Humana

Mi Hoja de Vida va.0

Hola CC 12345678910111213 - jusn camilo camacho cakdaron. shora sclo estas 5 un pes pars sclivar 1 cuents pars acceder & los senvicios de la Gerencis de Talenta Humano GTHUM de ls Universidsd N

Después que confirme el codigo de seguridad, recibird un nuevo correo con la contrasefia de
acceso al sistema de Ml HOJA DE VIDA V4.0, para postularse en las diferentes necesidades

de vinculacion.

Con nuestra plataforma podras registrar y actualizar tu hoj

Usuario: 12
Contrasefa: \W

Para ingresar al sistema MI HOJA DE VIDA v4.0 deberan seguir las siguientes instrucciones:

e Ingresar al portal de la Gerencia de

Talento Humano link:

https://thumano.unad.edu.co/sitio/index.php/sistemas-de-informacion, sistemas de

informacion.

Clic sistema integrado de informacion.

SIGHUM - Sistema de Informacion de Gestion Humana

Informacion General

Inicio GTHUM

EECUFREIEI VRS  Scouridady salud en el trabajo  Noticias

s 2= B P

Gerencia de Talento Humano

GTHUM
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Clic en SIIGHUM (Sistema de Informacion de Gestion Humana)

s 2= B P

Gerencia de Talento Humano

GTHUM
EESNEEERCIRERCIEEES  scguridad y salud en el trabajo Noticias

tema de Informacién de Gestién Humana

Inicio GTHUM Informacién General

SIGHUM -

Es un sistema Integrado para la GTHUM, que contiene los siguientes programas

Sistemas de Informacién SOCA V3.0
¥ servicios

Software de oferta y contratacién académica
Diesdioadepencenc Il censova.o
Directorio fur Software de reposttario de hojas de vida

Una vez ubicado el icono del (Sistema de Informacion de Gestion Humana) debera tener en
cuenta:

v Ingrese con las credenciales asignadas por la Unidad Académica o las asignadas por el SIGHUM
como candidato nuevo en el paso inicial, donde el nimero de cedula siempre seréa el Usuario.

O °
L
Universidad Nacional
t ya Di

A

Iniciar Sesion
T et £

Se recomienda cambiar la contrasefia en el portal de la GTHUM en la pestafia de servicios por
una que recuerde con facilidad. https://thumano.unad.edu.co/sitio/index.php/sistemas-de-

informacion
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Se dirige a la pestafia Ml HOJA DE VIDA v4.0

"

Inicio
Universidad Nacional
e Abierta y a Distancia
oticias
= ERENCIA DE TALENTO HUMANO
ablero
Calendario SERV|C|OS EN LINEA

Mi Hoja de Vida v4.0

&

Inseguras <

CERTIFICACIONES v2.0

Bienvenidos, usuarios unadistas

SOCA - Asignacién Académica
< La Gerencia de Talento Humano, dentro de su contexto organizacional y aprovechando las herramientas que

comprometido con los usuarios a innovar y desarrollar nuevos servicios en linea para la comunidad unadista.
Permisos y Control de Horario = = = o :
y Es por eso, que hoy damos a conocer el nuevo sistema integrado de informacién de la Gerencia de Talento Huma
todos los servicios disponibles en tiempo real las 24 horas del dia y los 7 dias de la semana.
EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Los servicios disponibles son los siguientes:

Actos o Condiciones o Desprendibles de pago

* Certificado de Ingresos y Retenciones
o _Certificado Laboral

Una vez ingrese al sistema MI HOJA DE VIDA v4.0 deberé leer cuidadosamente la politica de
privacidad y tratamiento de datos de la Universidad, si estd de acuerdo debera aceptar las
condiciones.

Clic en acepto

& Continuar

F-2-2-5
3-05-02-2021

© Continuar

Acepto la de de datos p el 2019-12-19 10:13:11

LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA (en adelante la UNAD), identificada con NIT 860512780-4, con domicilio en la ciudad de Bogota y sede principal en
la calle 14 Sur N. 14-23 de Bogota, de conformidad con los procedimientos establecidos en la Ley 1581 de 2012, Decreto Unico 1074 de 2015 y las Politicas para la
y el manejo de la informac onfidencial en fa UNAD (Resolucion 367 del 2019) actuard como del de los datos | de los

para el ¢ de la mision de formacion, investigacion y extension, obtenidos a través de canales y dependencia
Y que podra recolectar, almacenar, usar, actualizar, transmilir, transferir y poner en circulacién o suprimifos, mediante el uso de las medidas necesarias para
otorgar seguridad a Ios registros, evitando su adulteracion, pérdida, consulta, Uso o ACCes0 No autorizado o fraudulento INCIUSO por terceros

titucionales

Mis derechos como titular del dato son los consagrados en la C on y 1a Ley, esp el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi informacion
personal, asi como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de datos personales en |0s CAsos en que sea procedente. Las Inquieludes o
con el de mis datos personales, pueden ser tramitadas a través del mall: sthumano@unad.edu.co

TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

Se me advierte que dentro de la Informacion requerida se encuentran datos que se consideran sensibles, entendiendo por esto que son datos que afectan la Intimidad del
Titular o cuyo uso Indebido puede generar discriminacion; a su vez se me Informa que tengo derecho a contestar o no las preguntas que se me formulen al respecto y a
entregar o no los datos solicitados, los cuales estaran sefialados en el formulario.

Mediante el presente autorizo a la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia (UNAD) de forma libre, previa, expresa e informada para darle tratamiento a mis datos que se
consideren como sensibles, los que se trataran Gnicamente con la finalidad de adelantar procesos de seleccién, vinculacién, contratacion, compensacion, novedades,
cualificacién, evaluacion, permanencia y retiro del talento humano de la Universidad

Asi mismo, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca a la UNAD para tratar mis dalos personales de acuerdo con las Politicas establecidas
para el tratamiento de 1a Informacién en 1a UNAD y para los fines relacionados con su Mision

Leido lo anterior que la I acion para el o de mis datos personales la he de forma voluntaria y es veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible.
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Elegir la convocatoria a la cual se esta postulando y acceder:

Datos del repositorio

%3 Inscripcion de necesidad/actualizacion de vinculacion

B8 Informacion personal

&.J Formacion basica y media

1 Formacion superior y complementaria

D Experiencia Laboral

Mecesidad/actualizacion de vinculacion

| Seleccionar necesidad de vinculacién v |

Y Necesidad de vinculacién/actualizacion - inscritas

Mecesidad de vinculacion

2022 DOCENTES OCASIONALES Y HORA CATEDRA 16--4

M Acceder

Por lo cual debera seguir las siguientes recomendaciones:

Para diligenciar la informacidn solo debe dar clic en cada registro

F-2-2-5
3-05-02-2021

Datos para el repositorio

B8 Informacion personal

£ Formacion basica y media

1l Formacion superior y complementaria

‘D Experiencia Laboral

08 Idiomas

€8 Productividad académica

= Soportes

Gerencia de Talento Hu
Universidad Nacional Abierta y a Distancia (U
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Se debe diligenciar cada uno de los campos de informacién personal, ya que, si falta algin
dato, el sistema no permite continuar con el diligenciamiento de la hoja de vida en el
repositorio.

Debe tener en cuenta la siguiente informacion:

e Diligenciar la cedula sin puntos, comas 0 espacios.

e Ultilizar las pestafias de fechas, evitar diligenciar la fecha, ya que cambia el formato ygenera
error.

e Registrar la informacion con letra MAYUSCULA.

e No utilizar guiones (-), 0 demas caracteres especiales (“#$% & /)

Guardar

Informacién Personal

Datos de Identificacion
Nombres

Fecha y Lugar de Nacimiento
Informacion de contacto
Libreta Militar

Sociedad Conyugal

Después de diligenciar la informacién personal debera guardar la informacion, luego dirigirse
a la parte superior derecha a la pestafia REPOSITORIO donde debera ingresar por cada item
y cargar toda la informacién respectiva en cada uno.

Repositorio - i

—
e ]

Tipo de documento Numero de documento

CEDULA DE CIUDADANIA

Lugar de expedicion Fecha de expedicion

Genero Nacionaligad

EEMENING COLOMBIA

Nombres

Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apeliide

To
% %
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FORMACION BASICA Y MEDIA

Se creara un nuevo registro en el siguiente icono, el cual aparecera en cada uno de los items
para diligenciar informacién.

HOJA DE VIDA
g = o a |’
o N [ .

hovinanda pdgara 0 da O

Se ingresara la informacioén pertinente a su titulo como bachiller

CREAR REGISTRO
SHADO s
ALCANZADD

"o
ORTENDO

LU=
SFADO

Después de diligenciar la informacion se debe cargar el respectivo documento en formato PDF
en el siguiente enlace. Registro que no cuente con soporte no sera valido.

Para cargar el soporte, debe seleccionar

,!')\N
i
a8l

F-2-2-5
3-05-02-2021
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el registro al cual le cargara el soporte hasta que estéen NARANJA, paso seguido, selecciona
la herramienta de adjuntar soporte y busca el respectivo archivo.

Bononnnone Regisrs encantrados [

Buscar | Limpiar

‘GRADO ALCANZADO TITULO OBTENIDO FECHA GRADO

S 1 11 BACHILLER 2018-12-26 NO

Mostrando pagina 1 de 1

p

Es importante tener en cuenta que en los demas items de diligenciamiento de informacion, se
debe repetir la accion anterior para cargar los soportes de cada registro.

Si por error se carg6 algun archivo diferente que no corresponde a la de bachiller se puede
reemplazar, haciendo de nuevo el procedimiento de cargue, donde el mismo sistema hace el
respectivo reemplazo, sin necesidad de eliminar el documento errado. esto aplica para todos
los cargues

¢,Por qué medio se enter6 de la postulacion?

La Gerencia de Talento Humano incluy6 en el sistema mi HOJA DE VIDA v4.0 una lista
desplegable con diferentes opciones de respuesta, donde el candidato debe seleccionar el
medio por el cual se entero de la postulacion, asi:

z

5 2
SGS % SGS SGS| % _SGS
C018/8455 co17/7811 CO14/6011 C0O14/6012

Bogota D.C gaté D.C.
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Repositorio convocatoria - informacién adicional

Ubicacion y disponibilidad de tiempo
Unidad Académica
Ubicacion ESCUELA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CONTABLES, ECONOMICAS ¥ DE NEGOCIOS

Informacién RUT - Tributaria Centro

* SEDE NACIONAL JOSE CELESTINO MUTIS

Informacion de Cuenta
bancaria Dispenibilidad de tiempe
Informacion de Entidades MEEHEMTIEMTEY
Seguridad Social

UUSEIVELDND U8 UNIVETSIUaues
Correo slectronico

Alinterior de la UNAD

Por un familiar o amigo

Bolsa de empleo de universidades

Redes sociales

Carteleras informativas

Servicio de empleo cajas de compensacion

Agremiaciones

FORMACION SUPERIOR Y COMPLEMENTARIA

El proceso sera el mismo que el del cargue de los documentos como bachiller, solo que en

este se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

v Si es estudiante o graduado

v"El nivel de formacion (técnico, tecndlogo, profesional, especializacién, magister o

doctorado)

v Incluir el nicleo de conocimiento de acuerdo a su nivel de estudio (profesional,

especializacion, magister o doctorado)

v Si cuenta con titulos en el exterior, es indispensable que se cargue la resolucion de

convalidacion (pestafia de Formacién opciones).

v" Anexar los soportes correspondientes a los titulos obtenidos (diplomas o actas degrado)

F-2-2-5
3-05-02-2021
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Datos del repositorio

B2 Informacion personal

s. Formacion basica y media

1l Formacion superior y complementaria

Y Experiencia Laboral

0OE Idiomas

& Soportes

B Productividad académica

Una vez ingrese al formacién superior y complementaria debe seleccionar la herramienta de

Editar Registro
editar registro teniendo en cuenta los siguientes
campos desplegables:

E 2 @

% %
SGS) % SGS ¥ 868 ¥ _SGS
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EDITAR REGISTRO

= (MEN) Ministerio de Educacion Nacional

Nivel de PROFESIONAL

formacion:

Pais: COLOMBIA

Nucleos |
Areas de

DERECHO Y AFINES | CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS ¥

1703 | UNIVERSIDAD INCCA DE COLOMBIA

Verifica tu codigo de programa aqui (listado SNIES - MEN)

Institucion
- MEN:
Institucion: INCCA DE COLOMBIA
Programa
- MEN: seleccionar programa
Titulo DERECHO
obtenido:
Estado: GRADUADO
Fecha 28/02/2017
grado:
Tipo de SEMESTRE
periodo:
Periodos 10
aprobados:

Institucion - MEN: Debe buscar y seleccionar la universidad donde usted cursé suformacion

superior, de acuerdo a la informacion suministrada por el SNIES.

Debe tener en cuenta que, si su universidad registra varias sedes a nivel nacional deberaseleccionar

la sede donde usted cursé el programa. Ejemplo:

Ejemplo 1

F-2-2-5
3-05-02-2021
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Institucion Seleccionar Institucion i
- MEN: coopera| Q
vel 1819 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA,
Programa e
- MEN:
UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA, BOGOTA
Estado: 1817 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA,
BUCARAMANGA
Fecha 1816 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMEBIA, MEDELLIN
rado:
g 1820 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA, SANTA
MARTA
Tipo de . — .
Ejemplo 2
Institucion Seleccionar Institucion s
- MEN: ahierta Q
Programa . .
- MEN: Seleccionar programa v

F-2-2
3-05-

Como se evidencia en los ejemplos, la situacion puede variar segtn la codificacion de la institucién
establecida por el SNIES.

Programa — MEN: Debe buscar y seleccionar el programa cursado, teniendo en cuenta que si el
programa hace parte de una universidad como en el Ejemplo 1 (varias sedes), podra verificar el
nimero de programa que le corresponde segun el municipio donde se ofertd (existen distintos
codigos, segun la ciudad), en el archivo de Excel que puede descargar en el enlace de la parte
superior a la casilla de Programa - Men.

% sg§ 7 SG§ ™ SGS
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Institucion 1818 | UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA, BOGO...
- MEN:
Descargar
Programa archivo en Excel
- MEN: -
Q
Estado: 8890 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Fecha 5788 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
grado: 5702 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
5923 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Tipo de 5399 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
periodo: 15246 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Periodos 15247 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
aprobados: 15110 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
15111 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
13RRR | ANMIMISTRACION NF FMPRFSAS -
PSS

Después de descargar el archivo puede tener en cuenta la aplicacién de los siguientes filtros
y asi poder identificar y verificar el nUmero de c6digo asignado por el SNIES para su programa
académico en la ciudad correspondiente.

Nombre de la institucion.

Nivel de formacion.

Nombre del programa

Municipio ofertado del programa.

el N

Como resultado puede confirmar el cédigo correspondiente y asi mismo seleccionarlo en el
listado desplegable en la casilla del sistema.

SG§ * SG8 7 SG§
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CREAR REGISTRO

* (MEN) Ministerio de Educacién Nacional

PROFESIONAL

Nivel de
formacion:
Pais: COLOMBIA
Nucleos | ADMINISTRACION | ECONOMIA, ADMINISTRACION, CONTA...
Areas de

conocimiento:

Institucion
- MEN:
Programa Verifica tu codigo de programa aqui (listado SNIES - MEN)
- MEN: 15111 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Estado: GRADUADO
Fecha 01/12/2018
grado:
Tipo de SEMESTRE
periodo:
Periodos 10
aprobados:

1818 | UNIVERSIDAD COQPERATIVA DE COLOMBIA, BOGO._.

Great
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Si el candidato cuenta con titulos del extranjero, debera diligenciar normalmente la informacion
de la universidad y programa de manera manual, teniendo en cuenta que la codificacion del
SNIES solo aplica para los titulos emitidos en Colombia.

Para el caso de los técnicos que no sean minimo de nivel Técnico Profesional, ejemplo técnico
laborales, deberan seleccionar el registro de TECNICA (NO PROFESIONAL), teniendo en
cuenta que no hacen parte del registro del SNIES y por lo tanto no cuenta con codificacion ni
registro del mismo y deberan registrar de forma manual los datos requeridos.

Nivel de TECNICA (NO PROFESIONAL) A
formacion: | Q
| E-MUL A -
Pais: TECNICA PROFESIONAL
TECNICA ESPECIALIZADA
Nucleos |
Areas de TECNICA (NO PROFESIONAL)
conocimien
SEMINARIO
Institucion: | epyCACION CONTINUADA
CURSOS LIBRES
Titulo CURSOS EXTENSION
obtenido:
BACHILLER
Estado: | Seleccionar estado v |

En el médulo de FORMACION SUPERIOR Y COMPLEMENTARIA en la parte superior
derecha encontrara el médulo para adjuntar la tarjeta profesional y la convalidacion de titulos
obtenidos en el exterior.

HOJA DE VIDA
oogooooea
a Buscar | Limpiar

1 No hay registros para mostrar

Great ;

i (O @) @

" SGS % SGS ' S68  * _SGS
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Para el cargue de un soporte de convalidacion, es importante tener en cuenta que en el registro

cargado en la pestafia de formacién superior y complementaria, el pais debe ser diferente de
Colombia.

HOJA DE VIDA - Formacion Académica

I oooooooes et

Buscar | Limpiar

PERIODOS FECHA DE TARJETA
CODIGO | NIVEL FORMACION PROGRAMA APROBADOS GRADO PROFESIONAL SOPORTE
1 163803 PROFESIONAL ADMINISTRACION DE UNIVERSIDAD GRADUADO COLOMBIA
EMPRESAS

10 2014-08-02

Si no le aparece ningln registro en la pestafia de Convalidacion de formacion en el exterior
es porque aparece pais — Colombia o el registro aparece como estudiante.

CREAR REGISTRO

PROFESI

FECHA|
EXPEDICH

NUMERO Numero de resolucion
DE
RESOLUCION

EXPERIENCIA LABORAL

Se deberan diligenciar cada uno de los campos requeridos segln su experiencia de manera

cronolégica, comenzando por la Gltima experiencia laboral. Cargando en archivo PDF el
debido soporte por cada registro.

2 £ 2 i o .
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CREAR REGISTRO
TIPO DE
EXPERIENCIA:

TIPO DE
ENTIDAD:

NIVEL DEL
CARGO:

SECTOR:
ENTIDAD:

PAIS:
DEPARTAMENTO:
MUNICIPIO:
EMAIL ENTIDAD:
TELEFONO:

FECHA
INGRESO:

FECHA RETIRO:

FECHA RETIRO:

CARGO:

DEPENDENCIA:

DIRECCION:

FUNCIONES
(Méximo 100
caracteres}:

LOGROS
(Méximo 100
caracteres}:

EXPERIENCIA
GEOESPACIAL:

Email

TELEFONO

mvdd/azaa

Solo para los candidatos que cuenten con experiencia docente, deberan dirigirse a la pestafia
en la parte superior derecha EXPERIENCIA OPCIONES, ya que, una vez creado el registro
en la pestafia en EXPERIENCIA LABORAL, el candidato debe complementar la informacion
de su experiencia docente mas detallado, como campo obligatorio.

Una vez ingrese al sistema mi HOJA DE VIDA v4.0 debe ubicar la pestafia Experiencia
Laboral, seleccionar el registro y dirigirse a detalle de experiencia asi:

F-2-2-5
3-05-02-2021
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Mi Hoja de Vida v4.0

ACREDITADA
EN ALTA CALIDAD dl

Observaciones ~ Repositorio - Experiencia opciones =

Detalle de la Experiencia

JENNY CAROLINA QUINTANA CARRE@O  Inicio  Ayuda

HOJADE VIDA.- Experiencia Laboral

2] [-]e]e]n]]
Q, Buscar

TIPO FECHA | FECHA
CODIGO | TIPO EXPERIENCIA | ENTIDAD | ENTIDAD | INGRESO | RETIRO DEPENDENCIA-

1396432 ADMINISTRATIVO PUBLICA UNAD 2018-  2018- PROFESIONAL GERENCIA  COLOMBIA
0125 10-01 UNIVERSITARIO DE TALENTQ

Registro. encontrados |2

Buscar | Limpiar

149 jenny.quintana@unad.edu.co 344

DEPARTAMENT® | CIUDAD
3

HUMANO
2 520135 DOCENTE PUBLICA UNAD  2011-06- 2011- DOCENTE SISTEMA  COLOM| 3 149 sthumano@unad.edu.co 344
28 1230 NACIONAL
DE TALENTO
HUMANO

3

Mostrando pagina 1 de 1

Una vez ingrese al detalle de la experiencia y si es docente antiguo y cuenta con registros
anteriores, debera eliminar los registros que le aparezcan con el fin de volver a crearlos e
indicar el nicleo/area de conocimiento de cada experiencia laboral, asi:

Eliminar registros antiguos, como se indica en el siguiente ejemplo:

JENNY CAROLINA QUINTANA CARRE®O  Inicio  Ayuda  Observaciones  Repositorio - Experiencia opciones -

Mi Hoja de Vida v4.0

Nuevo regisiro

Empresa

| ‘seleccionar una empresa

Crear registro

EXPERIENCIA ACADEMICA DOCENTE DETALLADO

CODIGO, EMPRESA
520821, ANDINA

TIPO DE ACTIVIDAD FECHAINICIO FECHA TERMINA

DOCENTE ACOMPARAMIENTO TG 2020-01-01 2020-01-01

Crear registro detalle de experiencia indicando nucleo y area de conocimiento:

©) ©
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Mi Hoja de Vida v4.0

JENNY CAROLINA QUINTANA CARRE€O Inicio Ayuda Observaciones Repositorio - Experiencia opciones ~

Nuevo registro

Empresa

| 520135, 2011-06-28 - 2011-12-30, UNAD

Tipo de actividad

DOCENTE ACOMPANAMIENTO MT

Nucleos | Areas de conocimiento
ento B

a|
INGENIERIAAGRONOMICA, PECUARIAY AFINES | INGENIERIA, ARQUITECTURA, URBANISMO Y AFINES -
MEDICINA VETERINARIA | AGRONOMIA VETERINARIA'Y AFINES
ZOOTECNIA | AGRONOMIA VETERINARIAY AFINES
DISENO | BELLAS ARTES
ATES PLASTICAS, VISUALES Y AFINES | BELLAS ARTES
ENFERMERIA | CIENCIAS DE LA SALUD
TERAPIAS | CIENCIAS DE LA SALUD
MEDICINA | CIENCIAS DE LA SALUD
NUTRICION Y DIETETICA | CIENCIAS DE LA SALUD
| ANANTAI NAIA | CIENCIAS DE 1A 41N

—

Clic en crear registro

IDIOMAS

Ingresar los datos solicitados seleccionando el nivel por cada competencia.

CREAR REGISTRO

Recuerde dirigirse a la parte superior derecha a la pestafia REPOSITORIO donde debera
ingresar por cada item y cargar toda la informacién respectiva en cada uno.

LY &
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Repositorio - i

Informacién Personal

Identificacion

Tipo de documento Numero de documento
CEDULA DE CIUDADANIA

Lugar de expedicin Fecha de expedicion
BOGOTA
2611172009
Genero Nacionalidad
FEMENING COLOMBIA
Nombres

Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido

sa Repostono ~

Migracion

Informacion P

Formacidn Basica y Meda

Formacion Superior y Complementana

ncia Lavoral

fad académica

Clic En productividad académica

Migracion

Informacion Personal

Formacion Basica y Media

Formacion Superior y Complementaria
Experiencia Laboral

Idiomas

Productividad académica

Soportes obligatorios

Solo si usted cuenta con productividad académica podré diligenciar este campo.

Clic en tipologia del producto

Nuevo registro

TIPOLOGIA / PRODUCTO

PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

F-2-2-5
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En el sistema debera seleccionar el producto que quiera incluir en la hoja de vida.

N regers

Tipotogia del prodects | Producto

AIVIOPWAZION SOCW § ONCUUACION 081 COMDCMSENTO TSN IADOS | BOLE TS

]

Productividad:

e Articulo revista indexada internacional alto impacto
e Articulo revista indexada nacional

Articulo revista nacional no indexada

Articulo revista no indexada internacional

e Capitulo en libro de ensayo
e Capitulo en libro de texto
e Capitulos en libro resultado de investigacion
e Libro de ensayo
e Libro de texto
e Libros resultado de investigacion
e Obra, nuevo conocimiento
e Productos tecnoldgicos patentados o en proceso de concesion de la patente
e Variedad vegetal y nueva raza animal
e Acompafiamiento y asesoria programa ondas
e Apoyo a programas de formacion maestria o doctorado (cuando se haya
recibido el registro calificado)
e Direccion o codireccion - trabajos de grado/tesis (doctorado-maestria-pregrado)
e Proyectos de extension y responsabilidad social
e Proyectos de investigacion y desarrollo e innovacion
e Circulacion del conocimiento especializados - boletines
e Circulacion del conocimiento especializados - ediciones de revistas
e Circulacion del conocimiento especializados - eventos
e Circulacion del conocimiento especializados - producto multimedia
e Circulacion del conocimiento especializados - woking papper
e Comunicacion social del conocimiento
e Estrategias pedagdgicas para el fomento de la ciencia, la tecnologia e
innovacion (semilleros)
O N WOWORA R
F-2-2.5 \Tleork 0 0 k o °
s SGS v _SGS SGS r_SGS
3-05-02-2021 pesomtin Certified CO18/8455  COA7/7811

0CT 2021-0CT 2022

C0O14/6012
E ).C

one




[ ] ’.
[ ] eg0
Universidad Nacional

Abierta y a Distancia

ACREDITADA
"3 EN ALTA CALIDAD d’

Participacion ciudadana en ctei

Reconocimientos

Consultorias cientificas o tecnolégicas

Informes técnicos finales

Productos empresariales

Productos licenciados (software)

Productos tecnoldgicos certificados o validados

Regulaciones, normas, reglamentos o legislaciones diferenciadas

Otros.

e Categoria investigador
e Cvlac Colciencias
e Participacién en proyectos

Una vez seleccionada la productividad académica a reportar, diligenciar los campos en su
totalidad y luego dar clic en crear el registro.

Tipologia del producto | Producto

APROPIAGION SOCIAL | GIRGULACION DEL CONOGIMIENTO ESPECIALIZADOS - EVENTOS

NOMBRE DEL EVENTO
(= ]
LUGAR DEL EVENTO

[ )

NOMBRE DEL PRODUCTO PRESENTADO

[owo }

FECHA DEL EVENTO

26/09/2010

FECHA PUBLICACION

27112/2018

TIPO DE EVENTO

[REGIONAL

| |

Debe verificar que los datos diligenciados estén correctos, si lo estan, confirmar el registro.
1

Por favor verificar que los datos diligenciados este correctos, Esta seguro de continuar’?l

Great
Place

To 2 3
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TIPOLOGIA / PRODUCTO

APROPIACION SOCIAL

CIRCULACION DEL CONOCIMIENTO ESPECIALIZADOS - EVENTOS

NOMBRE DEL EVENTO
xx

TIPO DE EVENTO

6

FECHA DEL EVENTO

2010-09-26

LUGAR DEL EVENTO

XXX

NOMERE DEL PRODUCTO PRESENTADO
XXXX

FECHA PUBLICACION

2018-12-27

PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

v" En el médulo de soportes debera tener presente que este cargado

| scportes

e Cedula
e Foto
e Rut

e Certificacion bancaria

Una vez diligenciados todos los registros anteriores, podra inscribirse en la necesidad de

vinculacion a la que usted desea participar.

Para ingresar al repositorio de candidatos a docentes 16-1 necesario primero inscribirse a la necesidad

de vinculacién 2020_16-1 — CANDIDATOS A DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRA

Great

Place

To 2 3
F-2-2-5 Work ey v ses
3-05-02-2021 Certifiex C018/8455 co17/78M1

0CT 2021-0CT 2022

SGS
Co14/6011




Universidad Nacional
Abierta y a Distancia \

ACREDITADA |-
\h EN ALTA CALIDAD d’

s%a Inscripcion de necesidad de vinculacion

Necesidad de vinculacion

- CANDIDATOS A CONTRATACION APOYO A LA GESTION

16-1 - CANDIDATOS A DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRA
_

Si esta seguro que la necesidad de vinculacion que eligio es la correcta debera
dar clic en

Confirmar

£412 seguro de Imclar 1a macripotn 2

CANDIDATOS A  °

Debera confirmar que los datos de la necesidad de vinculacion estén correctos.

Una vez verifique que los datos estén correctos Clic en inscribirse

z

&
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Repositono

Ususre

T iy b b oo e A0 o
D19« CANDIDATOS &«

Descripoion de la conmvocaiona
il i

Después de confirmar la inscripcion de la necesidad de vinculacién debera continuar con el
proceso

Por favor verificar que los datos diligenciadog esten correctos, Ezta 2eguro de confinuar?

Una vez confirmada la necesidad de vinculaciéon seleccione el botdn de acceder

Y Necesidad de vinculacion - inscritas

Necesidad de vinculacion

CANDIDATOS A v

B Acceder

3 2

ggwg:

&

o
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Una vez acceda a la necesidad de vinculacion podra visualizar los campos nuevos y
especificos vinculacion a la que se haya inscrito:

Y Necesidad de vinculacién

Datos del repositorio Datos para la necesidad de vinculacion
B Informacion personal 3 Informacion adicional
&J Formacion basica y media [+ Declaracién juramentada
II Formacion superior y complementaria B Generador de documentos
*D Experiencia Laboral B Anexo de documentos
DE Idiomas L
& Soportes
(Productividad académica J
.

Teniendo en cuenta que ya tiene diligenciado los datos del repositorio C—) solo queda
pendiente los datos especificos para la necesidad de vinculacion.

Podra verificar las observaciones que realiza la Gerencia de Talgﬂto Humano en la hoja de vida con el
fin de que usted la puede acceder y subsanar las observaciones en el menos tiempo posible

+ Validar datos

En este mddulo podra verificar qué informacion le hace falta o&iene todo completo.

© ©
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Finalizar

A

Una vez este seguro que tiene toda la informacion completa podra finalizar la postulacién

De acuerdo a lo anterior, debera diligenciar la siguiente informacion:

Datos para la necesidad de vinculacién

3 Informacion adicional

W Declaracion juramentada

(8 Generador de documentos

B Anexo de documentos

En el médulo de informacién adicional debera diligenciar los siguientes datos:

Debera tener en cuenta la tltima cuenta bancaria y la informacion de las entidades de
seguridad social donde pertenece

© © ©
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Una vez termine de diligenciar la informacion debera

En el médulo de declaracién juramentada debera diligenciar la siguiente informacion

Datos para la necesidad de vinculacion

E3 Informacion adicional

I Declaracion juramentada

(8 Generador de documentos

B Anexo de documentos

Declaracion Juramentada - Parientes
Declaracion Juramentada - Cuentas

Declaracion Juramentada - Bienes

Declaracion Juramentada - Rentas

Declaracion Juramentada - Acreencias
Declaracion Juramentada - Participacion juntas...

Declaracion Juramentada - Participacion corporacion. ..

Declaracion Juramentada - Actividades economicas

DECLARACION JURAMENTADA - PARIENTES

© © ©
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Teniendo en cuenta el primer grado de consanguinidad, se debera diligenciar la informacién
completa por cada uno de ellos segun el caso.

DECLARACION JURAMENTADA — CUENTAS

Se deberan diligenciar cada uno de los items.

NOTA: el niumero de la cuenta no debe contener guiones, puntos o espacios.

e Declaracién juramentada — bienes

Debe diligenciar los bienes que se tengan: automdvil, finca raiz, bienes inmuebles, donde la
identificacién del bien corresponderia a la placa del vehiculo o nimero de matricula
inmobiliaria.

e Declaracion juramentada - rentas

Se deberan diligenciar todos los campos requeridos.

z

5 2
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CREAR REGISTRO

“iaegy
¥ DEmAY
R L)
LagcaaLEy

CRUANTAL

SASYOR

Nota: si no harecibido ningln valor por alguno de estos conceptos se debe diligenciar
valor en cero (0)

e Declaracién juramentada — acreencias
Se deberan diligenciar todos los campos requeridos.

CREAR REGISTRO

e Declaracion juramentada - participacién en juntas, consejos, corporaciones, etc...

Se deberan diligenciar todos los campos requeridos

CREAR REGISTRO

Nota: se diligenciara siempre y cuando aplica en dichas participaciones.

) ©

% SG§ 7 SGS5 ™ SGS
co17/7811 CO14/6011 CO14/6012
Bogota D.C Bogata D.C.
Sede Nacional Sede Nacional
José Celestino Mutis José Celestino Mutis

NI

F-2-2-5
3-05-02-2021




eg0
Universidad Nacional
Abierta y a Distancia

), ACREDITADA
) ACREINADS

N\

e Declaracién juramentada - corporaciones, sociedad o asociacion

Se deberan diligenciar todos los campos requeridos.

CREAR REGISTRO

Nota: se diligenciara siempre y cuando aplica en dichas participaciones.

e Declaracién juramentada - actividades econémicas privadas

Se deberan diligenciar todos los campos requeridos.

CREAR REGISTRO

© ©
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CREAR REGISTRO

PARIENTE: Seleccionar nivel

Tipo de Seleccionar tipo de documento
documento

Numero Mumero de documento

de
documento:
Nombres: Mombres
Apellidos: Apellidos
Fecha dd/mm/aaaa

nacimiento:

e Generador de documentos

Es obligatorio que se generen estos documentos, dando clic a cada uno, para lo cual debera
imprimirlos, firmarlos, escanearlos y cargarlos en el paso de “ADJUNTAR SOPORTES” en

formato PDF. No se aceptan firmas digitalizadas.

E3 Informacion adicional

P Declaracion juramentada

[ \® Generador de documentos

B Anexo de documentos

Datos para la necesidad de vinculacién

F-2-2-5
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HOJA DE VIDA Genetador de documentos
? ’A‘ Formass unico & ’s:-:n ce vaa
v
f "‘ Formans oo SeLilaracion ,_-‘M‘o'ff:l G0 Blnet y rentas
"‘ FOormano de Informacion de jercecos

e ADJUNTAR SOPORTES

Se debe cargar cada soporte en archivo PDF

Datos para la necesidad de vinculacion

&3 Informacion adicional
I Declaracion juramentada

(8 Generador de documentos

[ B Anexo de documentos ]

z
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REGISTRAR SOPORTYE

Nota: No se aceptaran hojas de vida, formatos de terceros y formato de declaracion de
bienes y rentas diferentes alos generados por el sistema mi hoja de vida v 4.0.

Si por error se carg6é un documento donde no correspondia, se debera dar clic en editar
seleccionando el documento a corregir

e FINALIZAR EL REGISTRO EN EL REPOSITORIO

Recuerde que antes de finalizar debe verificar que todos los campos quedaron correctamente
diligenciados, con el fin de evitar errores.

Tenga en cuenta que si le aparece el siguiente error de nuevo campo en experiencia laboral:

Experiencis Laboral
3& han snoomiredo los siguienisc srmome:
= . HUEWD CAMFO, Mo ha dasificado = s=cior gue coresponde ia sxperdenda: UNAD. - SO0IED:
TESET0.
» L NUENVD CAMPO, No ha relaclonada = nkiel del cange que cor=spande e expedende: UMAD. -
CODIR0: 266E]
» 1 NUEWD CAMPO, Ubicackin de la experiencie: UMNMAD. - CODIKR0: 268E.
» X HUEWD CAMFO, Mo ha dasificado & sacior que coresponde s sxperends: UNAD. - SODIGD:
TERATH.
= 2 NUEND CAMPO, Mo ha relacionsdo = nkiel del cargo gue cor=spands e sxpedencda: UMAD. -
CODIE0: 2668
» 2 NUEYD CAMPO, Ubicackn de la axperiencie: UMNAD. - CODIKR0: 268621,
» 3 HUEWD CAMFO, Mo ha dasificado & sacior que coresponde s sxperends: UNAD. - SODIGD:
TESETD.
= B NUENVD CAMPO, Mo ha relaclonada = nkiel del cange que cor=spande e expedende: UMAD. -
CODIR0: 26BEE]
» X NUEWD CAMPO, Ubicackin de la experiencie: UMNAD. - CODIKR0: 268632,
» 4. HUEWD CAMFO, Mo ha dasificado & sacior que coresponde s sxperends: UNAD. - SODIGD:
TESETE.
. NUEND CAMPO, No ha relaclonada = nkiel del cange que cor=spande [ expedende: UMAD. -
CODIR0: 266EE]
i NUEYD CAMPD, Ubicackin de la experiencie: UMNMAD. - CODIKR0: 268621,

Deberan dirigirse a la pestafia en la parte superior derecha EXPERIENCIA OPCIONES en el
maodulo de experiencia laboral, aplica cuando se registra una experiencia como DOCENTE y

© © ©
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el candidato debe complementar la informacion de su experiencia de manera detallada como
campo obligatorio.

X M (sin asunto) - miguelvelasque. X

07969cf46655cfefAcb8aaf

Inicio  Ayuda  Validar  Observaciones

Detalle de la Experiencia

También puede aparecer el siguiente error:

Validacion de 6 en el

2019_16-4 - CANDIDATOS A DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRA

Candidatos a docentes ocasionales y catedra para las necesidades del servicio de matricula 16-04 2019

Informacion Personal
Se han encontrado los siguientes errores:
« No ha diligenciado la informacion adicional de las necesidades de vinculacion

)

O R S
Experiencia Laboral

Documentos soportes %

Corresponde a la informacion adicional de la necesidad de vinculacion, la cual la diligencia en
el siguiente enlace:

<

Y Necesidad de vinculacién

PRUEBAS GTHUM 2019

Datos del repositorio

B2 Informacion personal

Datos para la necesidad de vinculacién

[ Informacion adicional

£. Formacion basica y media B Declaracion juramentada

I Formacion superior y complementaria \® Generador de documentos

*D Experiencia Laboral B Anexo de documentos

0B ldiomas

= Soportes

™ Productividad académica
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Luego de contar con la hoja debidamente diligenciada, debera confirmar el
registro para queentre al médulo de revision de la Gerencia de Talento

Humano.
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*Aplica para las sedes José
Celestino Mutis y José
Acevedo y Gémez
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